附件4

上市公司信息披露监管业务指南目录

	一、上市公司日常信息披露工作备忘录

	序号
	时间
	业务指南名称
	清理情况

	1. 
	2012-08-03
	上市公司日常信息披露工作备忘录——第一号 临时公告披露格式指引
	本次修订

	2. 
	2012-08-03
	上市公司日常信息披露工作备忘录——第二号 临时公告申请表、董事会及监事会声明、全天停牌申请表
	本次修订

	3. 
	2012-08-03
	上市公司日常信息披露工作备忘录——第三号 上市公司公告电子文件及非公告信息填报业务指南
	本次制定

	4. 
	2012-08-03
	上市公司日常信息披露工作备忘录——第四号 上市公司公平信息披露的注意事项
	本次修订

	5. 
	2012-08-03
	上市公司日常信息披露工作备忘录——第五号 上市公司控股股东稳定公司股价措施的信息披露规范要求
	本次修订

	6. 
	2012-08-03
	上市公司日常信息披露工作备忘录——第六号 境内外市场同时上市公司的信息披露规范要求
	本次修订

	7. 
	2012-08-03
	上市公司日常信息披露工作备忘录——第七号 上市公司超募资金的使用与管理
	本次修订

	8. 
	2012-08-03
	上市公司日常信息披露工作备忘录——第八号 上市公司董事、监事、高级管理人员和股东持股管理操作指南
	本次制定

	9. 
	2012-08-03
	上市公司日常信息披露工作备忘录——第九号 上市公司谈话制度实施规程
	本次修订

	二、上市公司专项信息披露工作备忘录

	序号
	时间
	业务指南名称
	清理情况

	1. 
	2012-08-03
	上市公司重大资产重组信息披露工作备忘录--第一号 信息披露业务办理流程
	本次修订

	2. 
	2008-05-20
	上市公司重大资产重组信息披露工作备忘录--第二号 上市公司重大资产重组财务顾问业务指引（试行）
	保留

	3. 
	2012-08-03
	上市公司重大资产重组信息披露工作备忘录--第三号 资产评估相关信息披露
	本次修订

	4. 
	2012-08-03
	上市公司重大资产重组信息披露工作备忘录--第四号 重组内幕信息知情人名单登记及提交
	本次修订

	5. 
	2012-08-03
	上市公司重大资产重组信息披露工作备忘录--第五号 立案调查公司申请重大资产重组停牌注意事项
	本次修订

	6. 
	2012-08-03
	上市公司重大资产重组信息披露工作备忘录--第六号 上市公司现金选择权业务指引（试行）
	本次修订

	7. 
	2012-08-03
	上市公司重大资产重组信息披露工作备忘录--第七号 借壳上市的标准和条件
	本次制定

	8. 
	2012-08-03
	上市公司重大资产重组信息披露工作备忘录--第八号 上市公司重大资产重组预案公告格式指引（试行）
	本次修订

	9. 
	2005-09-15
	上市公司股权分置改革工作备忘录（第一号）
	保留

	10. 
	2005-09-20
	上市公司股权分置改革工作备忘录（第二号）
	保留

	11. 
	2005-10-10
	上市公司股权分置改革工作备忘录（第三号）
	保留

	12. 
	2005-10-11
	上市公司股权分置改革工作备忘录（第四号）
	保留

	13. 
	2005-11-17
	上市公司股权分置改革工作备忘录（第五号）（2005年11月30日修订）
	保留

	14. 
	2005-11-18
	上市公司股权分置改革工作备忘录（第六号）
	保留

	15. 
	2006-02-17
	上市公司股权分置改革工作备忘录（第七号）
	保留

	16. 
	2006-02-17
	上市公司股权分置改革工作备忘录（第八号）
	保留

	17. 
	2006-02-24
	上市公司股权分置改革工作备忘录（第九号）
	保留

	18. 
	2006-02-24
	上市公司股权分置改革工作备忘录（第十号）
	保留

	19. 
	2006-03-31
	上市公司股权分置改革工作备忘录（第十一号）
	保留

	20. 
	2006-04-18
	上市公司股权分置改革工作备忘录（第十二号）
	保留

	21. 
	2006-12-18
	上市公司股权分置改革工作备忘录 (第十三号)：进入股权分置改革程序的有关事宜
	保留

	22. 
	2007-08-29
	上市公司股权分置改革工作备忘录（第十四号）：股改形成的有限售条件的流通股上市流通有关事宜
	保留

	23. 
	2007-01-10
	上市公司股权分置改革工作备忘录（第十五号）：年度保荐工作报告书的编制和报告
	保留

	24. 
	2007-07-11
	上市公司股权分置改革工作备忘录（第十六号）：关于股改形成的有限售条件的流通股上市流通有关事宜的补充规定
	保留

	25. 
	2007-09-05
	上市公司股权分置改革工作备忘录（第十七号）：股改承诺履行应注意事项
	保留

	26. 
	2010-06-02
	上市公司股权分置改革工作备忘录（第十八号）：优化股改承诺应注意事项
	保留

	27. 
	2012-01-17
	上市公司定期报告工作备忘录（2011年年度报告）第一号 内控报告的编制、审议和披露
	保留

	28. 
	2012-01-17
	上市公司定期报告工作备忘录（2011年年度报告）第二号 股票交易实施退市风险警示公司披露业绩预告需由注册会计师出具专项说明
	保留

	29. 
	2012-01-17
	上市公司定期报告工作备忘录（2011年年度报告）第三号 上市公司非经营性资金占用及其他关联资金往来的专项说明
	保留

	30. 
	2012-01-17
	上市公司定期报告工作备忘录（2011年年度报告）第四号 关于做好上市公司年报内幕信息知情人档案登记及报送工作的通知
	保留

	31. 
	2012-02-03
	上市公司定期报告工作备忘录（2011年年度报告）第五号 管理层讨论与分析的编制要求
	保留

	三、上市公司信息披露工作通知

	序号
	时间
	业务指南名称
	清理情况

	1. 
	2005-03-30
	关于发布《公司章程》累积投票制实施细则建议稿的通知
	保留

	2. 
	2007-11-12
	关于上市公司董监事选举采用累积投票制注意事项的通知
	保留

	3. 
	2008-05-09
	关于督促上市公司股东认真执行减持解除限售存量股份的规定的通知
	保留

	4. 
	2011-12-30
	关于做好上市公司2011年年度报告工作的通知
	保留

	5. 
	2012-03-30
	关于做好上市公司2012年第一季度报告披露工作的通知
	保留

	6. 
	2012-05-14
	关于做好2011年年报高送转公司内幕信息知情人登记及报送工作的通知
	保留

	7. 
	2012-06-18
	关于预约2012年半年报披露时间的通知
	保留

	8. 
	2012-06-28
	关于发布《关于完善上海证券交易所上市公司退市制度的方案》的通知
	保留

	9. 
	2012-06-29
	关于做好上市公司2012年半年度报告披露工作的通知
	保留
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